
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «ОХИНСКИЙ» 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 

от 01.06.2022             № 328 

г. Оха 

 

О внесении изменений в 

нормативные затраты на 

обеспечение функций адми-

нистрации муниципального 

образования городской 

округ «Охинский», утвер-

жденные распоряжением 

администрации муници-

пального образования го-

родской округ «Охинский» 

от 31.08.2016 № 650 «Об 

утверждении нормативных 

затрат на обеспечение функ-

ций администрации  муни-

ципального  образования го-

родской округ «Охинский» 

 

В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 

№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации 

муниципального  образования городской округ «Охинский» от 10.06.2016           

№ 375 «О требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение 

функций  органов  местного самоуправления администрации муниципально-

го  образования городской округ «Охинский», в связи с изменением стоимо-

сти планируемых к закупке товаров, работ, услуг, с учетом проведенного 

общественного обсуждения и поступившими предложениями, руководству-

ясь статьей 42 Устава муниципального образования городской округ «Охин-

ский»,  



1. Внести изменения в нормативные затраты на обеспечение функций 

администрации муниципального образования городской округ «Охинский», 

утвержденные распоряжением администрации муниципального образования 

городской округ «Охинский« от 31.08.2016 № 650 «Об утверждении норма-

тивных затрат на обеспечение функций администрации  муниципального  

образования городской округ «Охинский»: 

1.1. В пункте 43 таблицу 43.1 «Нормативы затрат на приобретение кан-

целярских принадлежностей» изложить в следующей редакции: 

«Таблица 43.1 

№ 

п/п 

Наименование Количе-

ство i-го 

предмета 

канцеляр-

ских при-

надлеж-

ностей, не 

более 

(шт.) 

Расчетная 

числен-

ность ос-

новных 

работни-

ков 

Цена i-го 

предмета 

канце-

лярских 

принад-

лежно-

стей, не 

более 

(руб.) 

 

Перио-

дичность 

приобре-

тения 

 

 

1. Антистеплер 1 56 250,00 1 раз в 

год 

2. Блок для записей 

непроклеенный, бе-

лый, куб 9х9 см, 

8х8 см, 8,5х8,5 см 

2 56 450,00 1 раз в 

год 

3. Блок для записей 

непроклеенный, 

куб, цветной, 9х9 

см, 8х8 см, 8,5х8,5 

см 

2 56 500,00 1 раз в 

год 

4. Блок для записей 

проклеенный, куб, 

9х9 см, 8х8 см, 

8,5х8,5 см 76х76 мм 

3 56 250,00 1 раз в 

год 

5. Блок для записей 

проклеенный, куб, 

51х51 мм 

3 56 250,00 1 раз в 

год 

6. Блок для записей 

проклеенный, куб, 

76х127 мм 

3 56 250,00 1 раз в 

год 



7. Блокнот для запи-

сей,  А5,48-60 ли-

стов, гребень 

1 56 200,00 1 раз в 

год 

8. 
Бумага для черче-

ния А4, 500 л.  

2 56 1250,00 1 раз в 

год 

9. 
Бумага А4, 500 л.   20 56 1200,00 1 раз              

в квартал 

10. 
Бумага А3, 500 л.  5  56 1500,00 1 раз              

в квартал 

11. 
Бумага цветная, 

пачка  

1 56 2100,00 1 раз в 

год 

12. 
Дырокол на 30-70 

л. 

1 56 2300,00 1 раз 

в 2 года 

13. 
Зажим для бумаги 

15 мм  

20 56 100,00 1 раз в 

год 

14. 
Зажим для бумаги 

19 мм 

20 56 130,00 1 раз в 

год 

15. 
Зажим для бумаги  

51 мм 

30 56 250,00 1 раз в 

год 

16. 
Зажимы для бумаги 

32мм 

30 56 220,00 1 раз в 

год 

17. 
Зажимы для бумаги 

41 мм 

30 56 200,00 1 раз в 

год 

18. 
Закладка пластико-

вая  

6 56 200,00 1 раз в 

год 

19. 
Ежедневник неда-

тированный ф. А4 

1 56 1500,00 1 раз в 

год 

20. 
Календарь пере-

кидной 

1 56 200,00 1 раз в 

год 

21. 
Калькулятор 12-16 

разряд. 

1 56 2200,00 1 раз в 

год 

22. 

Карандаш автома-

тический (механи-

ческий)  

2 56 250,00 1 раз в 

год 

24. 
Карандаш графит-

ный  

3 56 120,00 1 раз в 

год 

25. Клей канцелярский  
5 56 180,00 1 раз в 

год 

26. Клей-карандаш 
1 56 180,00 1 раз в 

год 

27. 

Клей-роллер (лен-

точный) (коррек-

тор) 

2 56 550,00 1 раз в 

год 

28. Клей ПВА 
2 56 150,00 1 раз в 

год 



29. 

Книга для реги-

страции входящих 

и исходящих доку-

ментов  

1 56 550,00 1 раз в 

год 

30. Кнопки 
1 56 150,00 1 раз в 

год 

31. Корзина для мусора  
1 56 800,00 1 раз 

в 3 года 

32. Корректор  
3 56 300,00 1 раз в 

год 

33. 
Скрепки  12 56 200,00 1 раз в 

год 

34. Короб архивный 
1 56 550,00 1 раз в 

год 

35. 
Краска штемпель-

ная  

1 56 220,00 1 раз в 

год 

36. Ластик  
1 56 150,00 1 раз в 

год 

37. 
Лезвие к ножу кан-

целярскому (набор) 

1 56 180,00 1 раз в 

год 

38. 
Маркер текстовы-

делитель  

1 56 320,00 1 раз в 

год 

39. 
Мультифора (упа-

ковка) 

1 56 520,00 1 раз в 

год 

40. 

Набор для магнит-

ной доски (маркер, 

подушка, магниты) 

1 56 520,00 1 раз в 

год 

41. 
Маркер для маг-

нитной доски 

1 56 450,00 1 раз в 

год 

42. 
Нитки для прошив-

ки 

1 56 350,00 1 раз в 

год 

43. Нож канцелярский 
1 56 250,00 1 раз в 

год 

44. 
Ножницы канце-

лярские 

1 56 350,00 1 раз 

в 2 года 

45. 
Обложка универ-

сальная А4 

2 56 120,00 1 раз в 

год 

46. 
Обложка для тетра-

ди  

5 56 95,00 1 раз в 

год 

47. Органайзер 
1 56 2200,00 1 раз 

в 3 года 

48. 

Папка картонная с 

завязками (архив-

ная) 

5 56 150,00 1 раз в 

год 

49. 
Папка регистратор  

50 мм 

10 56 550,00 1 раз в 

год 



50. 
Папка регистратор  

75 мм 

10 56 850,00 1 раз в 

год 

51. 
Папка с мультифо-

рой 

1 56 500,00 1 раз в 

год 

52. 
Папка с небольши-

ми кольцами 

1 56 280,00 1 раз в 

год 

53. 
Папка с большими 

кольцами 

1 56 300,00 1 раз в 

год 

54. 
Папка-уголок 15 56 120,00 1 раз в 

год 

55. 
Пленка для лами-

нирования А4 

2 56 1500,00 1 раз в 

год 

56. 

Подставка  для до-

кументов верти-

кальная   3-х секци-

онная 

1 56 1100,00 1 раз 

в 3 года 

57. 

Подставка для бу-

маг горизонтальная  

3-х секционная 

1 56 2000,00 1 раз 

в 3 года 

58. 
Подушка для сма-

чивания  

1 56 220,00 1 раз в 

год 

59. 
Подушка штем-

пельная  

1 56 280,00 1 раз в 

год 

60. 

Разделитель пла-

стиковый 12-ти 

цветный 

5 56 250,00 1 раз в 

год 

61. 

Разделитель пла-

стиковый 

31/цветный 

5 56 250,00 1 раз в 

год 

62. Ручка гелевая  
30 56 220,00 1 раз в 

год 

63. Ручка шариковая 
15 56 110,00 1 раз в 

год 

64. 

Ручка шариковая, 

толщина стержня-1 

мм 

15 56 220,00 1 раз в 

год 

65. 
Ручка гелевая, со 

стираемой пастой 

15 56 420,00 1 раз в 

год 

66. 
Салфетки для мо-

ниторов 

6 56 400,00 1 раз в 

год 

67. 
Салфетки чистящие 

для оргтехники 

6 56 400,00 1 раз в 

год 

68. 
Скобы для степлера          

№ 10 /уп. 

12 56 180,00 1 раз в 

квартал 

69. 
Скобы для степлера            

№ 24 /уп 

12 56 200,00 1 раз в 

квартал 



70. Скоросшиватель  
50 56 200,00 2 раза в 

квартал 

71. 
Скоросшиватель 

пластиковый 

35 56 220,00 2 раза в 

квартал 

72. 

Скоросшиватель 

пластиковый, с 

внутренним и боко-

вым карманом 

15 56 300,00 1 раз в 

квартал 

73. Скотч, узкий 
1 56 120,00 1 раз в 

год 

74. Скотч, широкий 
1 56 380,00 1 раз в 

год 

75. 
Скрепки канцеляр-

ские 25-32 мм 

12 56 120,00 1 раз в 

квартал 

76. 
Скрепки канцеляр-

ские 50 мм 

5 56 150,00 1 раз в 

квартал 

77. 
Скрепочница маг-

нитная  

1 56 300,00 1 раз в 

3 года 

78. 
Спрей для монито-

ров 

2 56 320,00 1 раз в 

полуго-

дие 

79. Степлер № 10 
1 56 320,00 1 раз 

в  2 года 

80. Степлер № 24/6 
1 56 400,00 1 раз 

в 2 года 

81. Стержни гелевые 
12 56 80,00 2 раза в 

год 

82. 
Стержни шарико-

вые 

12 56 80,00 2 раза в 

год 

83. 
Стержни гелевые, 

стираемые 

12 56 200,00 1 раз в 

год 

84. 

Стержни для ато-

матического каран-

даша 0,5 

6 56 80,00 1 раз в 

год 

85. 

Стержни для ато-

матического каран-

даша 0,7 

6 56 90,00 1 раз в 

год 

86. 
Тетрадь А4, 80-96 

листов  

2 56 300,00 1 раз в 

квартал 

87. 
Тетрадь А4, 18-48 

листов 

2 56 210,00 1 раз в 

квартал 

88. 
Точилка для каран-

дашей 

1 56 150,00 1 раз в 

год 

89. 
Точилка механиче-

ская 

1 56 1200,00 1 раз в 

год 



90. 
Фотобумага глян-

цевая 

1 56 1800,00 1 раз в 

год 

91. 
Фотобумага мато-

вая  

1 56 1500,00 1 раз в 

год 

92. 
Шило 1 56 200,00 1 раз в 

год 

92. 
Штампы самона-

борные 

1 56 3000,00 1 раз в 

год 

94. 
Бумага для цветно-

го принтера 

1 56 3000,00 2 раза в 

год 

95. 
Конверт 162х229 

мм 

70 56 120,00 1 раз              

в квартал 

96. 
Конверт 320х355 

мм 

80 56 130,00 1 раз              

в квартал 

97. 
Конверт 360х500 

мм 

50 56 180,00 1 раз              

в квартал 

98. 
Конверт маркиро-

ванный 110х220мм 

120 56 120,00 1 раз              

в квартал 

99. 

Конверт маркиро-

ванный бумажный 

А4 

120 56 150,00 1 раз              

в квартал 

100. 
Доска магнитно-

маркерная 

6 56 9000,00 1 раз в 

год 

101. 
Короб архивный 

(480х325х295)  

25 56 220,00 1 раз в 

год 

102. 
Короб архивный с 

вырубным замком 

25 56 280,00 1 раз в 

год 

103. 
Короб архивный  25 56 300,00 1 раз в 

год 

104. 
Папка-короб с от-

кидной крышкой 

25 56 400,00 1 раз в 

год 

105. 
Папка-короб  20 56 380,00 1 раз в 

год 

106. 
Папка-короб ар-

хивная  

25 56 400,00 1 раз в 

год 

107. 

Папка архивная на 

завязках с гребеш-

ками  

20 56 300,00 1 раз в 

год 

108. 
Папка архивная (от 

80 до 120 мм)     

25 56 380,00 

 

1 раз в 

год 

109. 
Папка архивная  25 56 220,00 1 раз в 

год 

110. 
Папка архивная 

складная 

20 56 350,00 

 

1 раз в 

год 



111. 

Демонстрационная 

система с 10 пане-

лями 

7 56 7200,00 1 раз в  

год 

112. 
Баллон со сжатым 

воздухом  

1 56 1800,00 1 раз в 

год 

113. 
Салфетки для экра-

нов  

6 56 800,00 1 раз в 

год 

114. 

Скоросшиватель с 

карманом для ви-

зитки  

15 56 350,00 1 раз в 

год 

115. 
Планшет А4 1 56 550,00 1 раз 

в 2 года 

116. 
Папка подвесная 

А4 (365х240) 

15 56 3500,00 1 раз в 

год 

117. 
Ярлычки для под-

весных папок 

1 56 950,00 1 раз в 

год 

118. 
Линейка  1 56 200,00 1 раз в 

год 

119. 
Набор маркеров  6 56 500,00 1 раз в 

год 

120. 
Губка-стиратель 1 56 400,00 1 раз в 

год 

121. 
Дизайн-бумага 

«Металлик» 20л/уп. 

3 56 1000,00 1 раз в 

год 

122. 
Дырокол для лю-

версов  

1 56 2200,00 1 раз в 

год 

123. 
Люверсы 4,8 мм 

100 шт/уп. 

10 56 1500,00 1 раз в 

год 

124. 

Папка на молнии с 

ручками с расши-

рением 

10 56 1500,00 1 раз в 

год 

125. 
Набор усиленных 

закладок  

10 56 1100,00 1 раз в 

год 

126. 
Перманентный 

маркер 

6 56 280,00 1 раз в 

год 

127. 
Подставка для пер-

сонализации 

1 56 1000,00 1 раз в 

год 

128. 
Обложка для пере-

плета  

1 56 2100,00 1 раз в 

год 

129. 

Пластиковые пру-

жины для брошю-

ровочных машин  

1 56 1500,00 1 раз в 

год 

130. 
Бокс для СD 1 56 5500,00 1 раз в 

год 

131. 
Кронштейн для мо-

нитора 

1 56 4500,00 1 раз в 

год 



132. 
Держатель для бу-

маг к монитору  

1 56 1800,00 1 раз в 

год 

133. 
Стакан металличе-

ский 

1 56 980,00 1 раз в 

год 

134. 
Папка переплетная, 

коленкор, 50 мм 

500 56 800,00 1 раз в 

год 

135. 
Папка переплетная, 

бумвинил, 100 мм 

500 56 800,00 1 раз в 

год 

136. 

Папка переплетная, 

микрогофрокартон, 

100 мм 

500 56 800,00 1 раз в 

год 

137. 

Блок для заметок 

9*9*5 цветной в 

пластбоксе 

4 56 300,00 1 раз в 

год 

138. 

Блок для записей 

непроклеенный, 

9х9х9 см, цветной в 

пластбоксе 

4 56 350,00 1 раз в 

год 

139. 

Блок самоклеящий-

ся (стикер), 76х51 

мм 

4 56 180,00 1 раз в 

год 

140. 

Блокнот А5, спи-

раль пластиковая, 

обложка пластик, 

(клетка или линей-

ка) 

1 56 220,00 1 раз в 

год 

141. 

Бумага с клеевым 

краем 51*76 мм/100 

л 

4 56 200,00 1 раз в 

год 

142. 

Дырокол, металли-

ческий, средний, на 

25 листов 

1 56 1100,00 1 раз 

в 2 года 

143. 
Закладки клейкие, 

45х12 мм,  

4 56 250,00 1 раз в 

год 

144. 

Закладки клейкие 

бумажные, 50х14 

мм,  

4 56 180,00 1 раз в 

год 

145. 

Калькулятор 

настольный метал-

лический, 12-18 

разрядов 

1 56 2200,00 1 раз 

в 2 года 

146. 

Канцелярский 

набор, 13 предме-

тов 

1 56 2200,00 1 раз 

в 3 года 



147. 

Карандаш черно-

графитный с ласти-

ком 

5 56 100,00 1 раз в 

год 

148. 

Клейкая лента 

48х100 м, упако-

вочная, 45 мкм 

1 56 300,00 1 раз в 

год 

149. 

Ластик фигурный, 

термопластичная 

резина, 50*32*15 

мм 

1 56 100,00 1 раз в 

год 

150. 
Увлажнитель для 

пальцев круглый 

1 56 120,00 1 раз в 

год 

151. 

Лоток вертикаль-

ный для бумаг, уве-

личенная ширина 

(245х263 мм), уве-

личенная ширина 

110 мм 

1 56 4000,00 1 раз 

в 3 года 

152. 
Папка-конверт на 

кнопке, А4 

1 56 150,00 1 раз в 

год 

153. 

Папка-регистратор 

с покрытием из 

ПВХ, 50-75 мм 

4 56 430,00 1 раз в 

год 

154. 

Папка-регистратор, 

ламинированная,  

80-120 мм 

4 56 480,00 1 раз в 

год 

155. 

Папка-уголок пла-

стиковая А4, 3 от-

деления 

1 56 100,00 1 раз в 

год 

156. 
Папки-файлы пер-

форированные, А4 

1 56 400,00 1 раз в 

год 

157. 

Планинг настоль-

ный недатирован-

ный 

1 56 380,00 1 раз в 

год 

158. 
Папка-регистратор, 

50-180 мм, цветная 

10 56 400,00 1 раз в 

год 

159. 

Лоток горизонталь-

ный металлический 

для бумаг, 3 сек-

ции, А4 

1 56 4200,00 1 раз 

в 2 года 

160. 

Книга учета, А4, 

клетка/линейка, об-

ложка твердая 

5 56 500,00 1 раз в 

полуго-

дие 

161. 

Скрепки никелиро-

ванные, 33-50 мм, в 

картонной коробке 

12 56 100,00 1 раз в 

год 



162. 

Карандаш 2М зато-

ченный с ластиком 

шестигранный 

1 56 100,00 1 раз в 

год 

163. 
Набор карандашей 1 56 500 1 раз в 

год 

 

2. Отделу муниципального заказа администрации муниципального об-

разования городской округ «Охинский» (Петров А.В.) обеспечить размеще-

ние настоящего распоряжения на официальном сайте единой информацион-

ной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет. 

3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте админи-

страции www.adm-okha.ru. 

4.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава муниципального образования    Е.Н. Касьянова 

городской округ «Охинский»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


