
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ «ОХИНСКИЙ» 

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
от _________________                                                   № ________ 

г. Оха 
 
О внесении изменения в норма-
тивные затраты на обеспечение 
функций администрации муни-
ципального образования город-
ской округ «Охинский», утвер-
жденные распоряжением адми-
нистрации муниципального обра-
зования городской округ «Охин-
ский» от 31.08.2016 № 650 «Об 
утверждении нормативных затрат 
на обеспечение функций админи-
страции  муниципального  обра-
зования городской округ «Охин-
ский» 

 
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и му-

ниципальных нужд», постановлением администрации муниципального  образования го-

родской округ «Охинский» от 10.06.2016 № 375 «О требованиях к определению норма-

тивных затрат на обеспечение функций  органов  местного самоуправления администра-

ции муниципального  образования городской округ «Охинский», в связи с изменением 

стоимости планируемых к закупке товаров, работ, услуг, с учетом проведенного обще-

ственного обсуждения и поступившими предложениями, руководствуясь статьей 42 Уста-

ва муниципального образования городской округ «Охинский»,  

1. Внести изменение в нормативные затраты на обеспечение функций администра-

ции муниципального образования городской округ «Охинский», утвержденные распоря-

жением администрации муниципального образования городской округ «Охинский« от 

31.08.2016 № 650 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций админи-

страции  муниципального  образования городской округ «Охинский»: 

1.1. В пункте 43 таблицу 43.1 «Нормативы затрат на приобретение канцелярских 

принадлежностей» изложить в следующей редакции: 

«Таблица 43.1 



№ 
п/п 

Наименование Количество 
i-го предме-

та канце-
лярских 

принадлеж-
ностей, не 
более (шт.) 

Расчетная 
численность 

основных 
работников 

Цена i-го 
предмета 
канцеляр-
ских при-
надлежно-

стей, не 
более 
(руб.) 

 

Периодич-
ность при-
обретения 

 
 

1. Антистеплер 1 56 130,00 1 раз в год 
2. Блок куб для записей 

(сменный) 9х9х9 
2 56 320,00 1 раз в год 

3. Блок-кубик бумаги для 
заметок цветной 9х9х5 

2 56 380,00 1 раз в год 

4. Блок-кубик с клеевым 
краем  для записей 
76х76 

3 56 190,00 1 раз в год 

5. Блок-кубик с клеевым 
краем  для записей 
51х51 

3 56 190,00 1 раз в год 

6. Блок-кубик с клеевым 
краем  для записей 
76х127 мм 

3 56 190,00 1 раз в год 

7. Блокнот для записей  
А5 48 листов гребень 

1 56 185,00 1 раз в год 

8. Бумага для черчения 
А4  

2 56 650,00 1 раз в год 

9. Бумага А4  20 56 580,00 1 раз              
в квартал 

10. Бумага А3  5  56 950,00 1 раз              
в квартал 

11. Бумага цветная  1 56 1400,00 1 раз в год 

12. Дырокол на 30-70 л. 1 56 2300,00 1 раз  
в 2 года 

13. Зажим для бумаги  
15 мм  

20 56 85,00 1 раз в год 

14. Зажим для бумаги  
19 мм 

20 56 90,00 1 раз в год 

15. Зажим для бумаги   
51 мм 

30 56 190,00 1 раз в год 

16. Зажимы для бумаги  
32 мм 

30 56 160,00 1 раз в год 

17. Зажимы для бумаги  
41 мм 

30 56 170,00 1 раз в год 

18. Закладка пластиковая 
12*45мм 5цв.*25 шт. 

6 56 170,00 1 раз в год 

19. Ежедневник недатиро-
ванный ф. А4 

1 56 1380,00 1 раз в год 

20. Календарь перекидной 1 56 160,00 1 раз в год 

21. Калькулятор 12-16 
разряд. 

1 56 1600,00 1 раз в год 

22. Карандаш-автомат  2 56 200,00 1 раз в год 
24. Карандаш графитный  3 56 90,00 1 раз в год 



25. Клей канцелярский  5 56 120,00 1 раз в год 
26. Клей-карандаш 1 56 120,00 1 раз в год 

27. Клей ленточный (кор-
ректор) 

2 56 450,00 1 раз в год 

28. Клей ПВА 2 56 125,00 1 раз в год 

29. 
Книга для регистрации 
входящих и исходящих 
документов  

1 56 430,00 1 раз в год 

30. Кнопки 1 56 120,00 1 раз в год 

31. Корзина для мусора  1 56 380,00 1 раз  
в 3 года 

32. Корректор  3 56 250,00 1 раз в год 
33. Скрепки  12 56 120,00 1 раз в год 
34. Короб архивный 1 56 390,00 1 раз в год 
35. Краска штемпельная  1 56 150,00 1 раз в год 
36. Ластик  1 56 80,00 1 раз в год 

37. Лезвие к ножу канце-
лярскому  

1 56 120,00 1 раз в год 

38. Маркер текстовыдели-
тель  

1 56 280,00 1 раз в год 

39. Мультифора (упаков-
ка) 

1 56 420,00 1 раз в год 

40. 
Набор для магнитной 
доски (маркер, подуш-
ка, магниты) 

1 56 420,00 1 раз в год 

41. Маркер для магнитной 
доски 

1 56 300,00 1 раз в год 

42. Нитки для прошивки 1 56 280,00 1 раз в год 
43. Нож канцелярский 1 56 200,00 1 раз в год 

44. Ножницы канцеляр-
ские 

1 56 210,00 1 раз  
в 2 года 

45. Обложка универсаль-
ная А4 

2 56 45,00 1 раз в год 

46. Обложка для тетради  5 56 35,00 1 раз в год 

47. Органайзер 1 56 1200,00 1 раз  
в 3 года 

48. Папка картонная с за-
вязками (архивная) 

5 56 60,00 1 раз в год 

49. Папка регистратор  
50 мм 

10 56 380,00 1 раз в год 

50. Папка регистратор  
75 мм 

10 56 420,00 1 раз в год 

51. Папка с мультифорой 1 56 320,00 1 раз в год 

52. Папка с небольшими 
кольцами 

1 56 310,00 1 раз в год 

53. Папка с большими 
кольцами 

1 56 230,00 1 раз в год 

54. Папка-уголок 15 56 70,00 1 раз в год 

55. Пленка для ламиниро-
вания А4 

2 56 1300,00 1 раз в год 

56. 
Подставка  для доку-
ментов вертикальная   
3-х секционная 

1 56 850,00 1 раз  
в 3 года 



57. 
Подставка для бумаг 
горизонтальная  
3-х секционная 

1 56 1700,00 1 раз  
в 3 года 

58. Подушка для смачива-
ния  

1 56 180,00 1 раз в год 

59. Подушка штемпельная  1 56 210,00 1 раз в год 

60. Разделитель пластико-
вый 12-ти цветный 

5 56 190,00 1 раз в год 

61. Разделитель пластико-
вый 31/цветный 

5 56 190,00 1 раз в год 

62. Ручка гелевая  30 56 180,00 1 раз в год 
63. Ручка шариковая 15 56 110,00 1 раз в год 

64. Ручка шариковая, тол-
щина стержня-1 мм 

15 56 180,00 1 раз в год 

65. Ручка гелевая, со сти-
раемой пастой 

15 56 380,00 1 раз в год 

66. Салфетки для монито-
ров 

6 56 350,00 1 раз в год 

67. Салфетки чистящие 
для оргтехники 

6 56 350,00 1 раз в год 

68. Скобы для степлера          
№ 10 /уп. 

12 56 120,00 1 раз в 
квартал 

69. Скобы для степлера            
№ 24 /уп 

12 56 180,00 1 раз в 
квартал 

70. Скоросшиватель  50 56 75,00 2 раза в 
квартал 

71. Скоросшиватель пла-
стиковый 

35 56 180,00 2 раза в 
квартал 

72. 

Скоросшиватель пла-
стиковый, с внутрен-
ним и боковым карма-
ном 

15 56 260,00 1 раз в 
квартал 

73. Скотч, узкий 1 56 90,00 1 раз в год 
74. Скотч, широкий 1 56 250,00 1 раз в год 

75. Скрепки канцелярские 
25-32 мм 

12 56 95,00 1 раз в 
квартал 

76. Скрепки канцелярские 
50 мм 

5 56 125,00 1 раз в 
квартал 

77. Скрепочница магнит-
ная  

1 56 260,00 1 раз в  
3 года 

78. Спрей для мониторов 2 56 290,00 1 раз в по-
лугодие 

79. Степлер № 10 1 56 280,00 1 раз  
в  2 года 

80. Степлер № 24/6 1 56 370,00 1 раз  
в 2 года 

81. Стержни гелевые 12 56 55,00 2 раза в год 
82. Стержни шариковые 12 56 40,00 2 раза в год 

83. Стержни гелевые, сти-
раемые 

12 56 180,00 1 раз в год 

84. Стержни для атомати-
ческого карандаша 0,5 

6 56 50,00 1 раз в год 



85. Стержни для атомати-
ческого карандаша 0,7 

6 56 60,00 1 раз в год 

86. Тетрадь А4, 80-96 ли-
стов  

2 56 280,00 1 раз в 
квартал 

87. Тетрадь А4, 18-48 ли-
стов 

2 56 190,00 1 раз в 
квартал 

88. Точилка для каранда-
шей 

1 56 120,00 1 раз в год 

89. Точилка механическая 1 56 850,00 1 раз в год 
90. Фотобумага глянцевая 1 56 1300,00 1 раз в год 
91. Фотобумага матовая  1 56 950,00 1 раз в год 
92. Шило 1 56 140,00 1 раз в год 

92. Штампы самонабор-
ные 

1 56 2400,00 1 раз в год 

94. Бумага для цветного 
принтера 

1 56 2600,00 2 раза в год 

95. Конверт 162х229 мм 70 56 90,00 1 раз              
в квартал 

96. Конверт 320х355 мм 80 56 105,00 1 раз              
в квартал 

97. Конверт 360х500 мм 50 56 160,00 1 раз              
в квартал 

98. 
Конверт маркирован-
ный 110х220мм 

120 56 80,00 1 раз              
в квартал 

99. 
Конверт маркирован-
ный бумажный А4 

120 56 120,00 1 раз              
в квартал 

100. Доска магнитно-
маркерная 

6 56 8500,00 1 раз в год 

101. Короб архивный 
(480х325х295)  

25 56 190,00 1 раз в год 

102. Короб архивный с вы-
рубным замком 

25 56 230,00 1 раз в год 

103. Короб архивный  25 56 280,00 1 раз в год 

104. Папка-короб с откид-
ной крышкой 

25 56 340,00 1 раз в год 

105. Папка-короб  20 56 300,00 1 раз в год 
106. Папка-короб архивная  25 56 360,00 1 раз в год 

107. Папка архивная на за-
вязках с гребешками  

20 56 280,00 1 раз в год 

108. Папка архивная (от 80 
до 120 мм)     

25 56 320,00 
 

1 раз в год 

109. Папка архивная  25 56 180,00 1 раз в год 

110. Папка архивная склад-
ная 

20 56 290,00 
 

1 раз в год 

111. Демонстрационная си-
стема с 10 панелями 

7 56 6800,00 1 раз в  год 

112. Баллон со сжатым воз-
духом  

1 56 1300,00 1 раз в год 

113. Салфетки для экранов  6 56 600,00 1 раз в год 

114. Скоросшиватель с 
карманом для визитки  

15 56 280,00 1 раз в год 

115. Планшет А4 1 56 500,00 1 раз 
в 2 года 



116. Папка подвесная А4 
(365х240) 

15 56 3000,00 1 раз в год 

117. Ярлычки для подвес-
ных папок 

1 56 800,00 1 раз в год 

118. Линейка  3 56 110,00 1 раз в год 

119. Набор текстовых мар-
керов  

6 56 450,00 1 раз в год 

120. Губка-стиратель 1 56 380,00 1 раз в год 

121. Дизайн-бумага «Ме-
таллик» 20л/уп. 

3 56 700,00 1 раз в год 

122. Дырокол для люверсов  1 56 1900,00 1 раз в год 

123. Люверсы 4,8 мм 100 
шт/уп. 

10 56 1100,00 1 раз в год 

124. 
Папка на молнии с 
ручками с расширени-
ем 

10 56 1200,00 1 раз в год 

125. Набор усиленных за-
кладок  

10 56 980,00 1 раз в год 

126. Перманентный маркер 6 56 220,00 1 раз в год 

127. Подставка для персо-
нализации 

1 56 600,00 1 раз в год 

128. Обложка для перепле-
та  

1 56 1950,00 1 раз в год 

129. 
Пластиковые пружины 
для брошюровочных 
машин  

1 56 1300,00 1 раз в год 

130. Бокс для СD 1 56 4500,00 1 раз в год 

131. Кронштейн для мони-
тора 

1 56 4000,00 1 раз в год 

132. Держатель для бумаг к 
монитору  

1 56 1500,00 1 раз в год 

133. Стакан металлический 1 56 950,00 1 раз в год 

134. Папка переплетная, 
коленкор, 50 мм 

500 56 550,00 1 раз в год 

135. Папка переплетная, 
бумвинил, 100 мм 

500 56 550,00 1 раз в год 

136. 
Папка переплетная, 
микрогофрокартон, 
100 мм 

500 56 550,00 1 раз в год 

137. 
Блок для заметок 
9*9*5 цветной в пласт-
боксе 

4 56 270,00 1 раз в год 

138. 
Блок для записей не-
проклеенный, 9х9х9 
см, цветной 

4 56 320,00 1 раз в год 

139. Блок самоклеящийся 
(стикер), 76х51 мм 

4 56 120,00 1 раз в год 

140. 

Блокнот А5, спираль 
пластиковая, обложка 
пластик, (клетка или 
линейка) 

1 56 150,00 1 раз в год 

141. Бумага с клеевым кра-
ем 51*76 мм/100 л 

4 56 110,00 1 раз в год 



142. 
Дырокол, металличе-
ский, средний, на 25 
листов 

1 56 850,00 1 раз 
в 2 года 

143. 

Закладки клейкие, 
45х12 мм, 8 цветов х 
25 листов, на пласти-
ковой линейке 12 см 

4 56 210,00 1 раз в год 

144. 
Закладки клейкие бу-
мажные, 50х14 мм, 5 
цветов х 50 листов 

4 56 120,00 1 раз в год 

145. 
Калькулятор настоль-
ный металлический, 
12-18 разрядов 

1 56 1500,00 1 раз 
в 2 года 

146. Канцелярский набор, 
13 предметов 

1 56 1600,00 1 раз 
в 3 года 

147. Карандаш черногра-
фитный с ластиком 

5 56 60,00 1 раз в год 

148. Клейкая лента 48х100 
м, упаковочная, 45 мкм 

1 56 220,00 1 раз в год 

149. 
Ластик фигурный, 
термопластичная рези-
на, 50*32*15 мм 

1 56 75,00 1 раз в год 

150. Увлажнитель для 
пальцев круглый 

1 56 65,00 1 раз в год 

151. 

Лоток вертикальный 
для бумаг, увеличен-
ная ширина (245х263 
мм), увеличенная ши-
рина 110 мм 

1 56 3800,00 1 раз 
в 3 года 

152. Папка-конверт на 
кнопке, А4 

1 56 65,00 1 раз в год 

153. 
Папка-регистратор с 
покрытием из ПВХ, 
50-75 мм 

4 56 380,00 1 раз в год 

154. 
Папка-регистратор, 
ламинированная,  
80-120 мм 

4 56 410,00 1 раз в год 

155. Папка-уголок пласти-
ковая А4, 3 отделения 

1 56 65,00 1 раз в год 

156. Папки-файлы перфо-
рированные, А4 

1 56 320,00 1 раз в год 

157. Планинг настольный 
недатированный 

1 56 340,00 1 раз в год 

158. Папка-регистратор, 50-
180 мм, цветная 

10 56 380,00 1 раз в год 

159. 
Лоток горизонтальный 
металлический для бу-
маг, 3 секции, А4 

1 56 4100,00 1 раз 
в 2 года 

160. 
Книга учета, А4, клет-
ка/линейка, обложка 
твердая 

5 56 480,00 1 раз в по-
лугодие 

161. 
Скрепки никелирован-
ные, 33-50 мм, в кар-
тонной коробке 

12 56 85,00 1 раз в год 



162. 
Карандаш 2М заточен-
ный с ластиком шести-
гранный 

 56  1 раз в год 

». 

12. Отделу муниципального заказа администрации муниципального образования 

городской округ «Охинский» (А.В. Петров) обеспечить размещение настоящего распоря-

жения на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации 

www.adm-okha.ru. 

4.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
 
 
 
 
 

Глава муниципального образования     С.Н. Гусев 
городской округ «Охинский»  


